
Für unseren ASB Regionalverband Ostbrandenburg e. V. am Zehmeplatz 12 in 15230 Frankfurt (Oder) 
suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt  

Personalsachbearbeiter/in (w/m/d) 

Der ASB Regionalverband ist seit mehr als 30 Jahren in Frankfurt (Oder) als erfolgreicher Dienstleister 
im Gesundheitswesen mit seinen Beteiligungsunternehmen sowie seinen 500 Mitarbeitern vertreten. 
Unser Motto lautet: „Wir helfen hier und jetzt“. Daher haben wir es uns zur Aufgabe gemacht, unseren 
Mitarbeitern die bestmögliche Betreuung und Unterstützung in Personalfragen zu gewährleisten. 

Ihre Aufgaben: 
• Weiterentwicklung und Verantwortung des ganzheitlichen Personalbeschaffungs- und

Personalbetreuungsprozesses
• Planung und Umsetzung von Personalmaßnahmen unter Berücksichtigung der gesetzlichen

und arbeitsrechtlichen Bestimmungen
• Durchführung von Vorstellungsgesprächen und Vertragsverhandlungen im Zusammenarbeit

mit den zuständigen Fachteams
• Unterstützung bei der monatlichen Lohnabrechnung
• Übergreifende Zusammenarbeit mit unseren Beteiligungsunternehmen

Ihr Profil als Personalsachbearbeiter/in (m/w/d): 
• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
• personalrechtliche Zusatzqualifikation bzw. vergleichbare Qualifikation wünschenswert
• idealerweise mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Tätigkeit
• Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
• Einsatzbereitschaft, Eigenmotivation, proaktive und lösungsorientierte Arbeitsweise
• Überzeugendes Auftreten sowie eine hohe soziale Kompetenz
• Gute EDV-Anwenderkenntnisse (Microsoft 365-Anwendungen, LODAS, Datev)

Wir bieten Ihnen: 
• Freiräume für Ihre eigenen Ideen und Vorstellungen
• ein hohes Maß an Verantwortung
• eine harmonische und fürsorgliche Arbeitsatmosphäre
• Förderung von individueller Weiterbildung u. a. in unserem ASB Bildungswerk in Köln
• eine der Funktion angemessene Vergütung
• bis zu 33 Tage Urlaub im Jahr
• Unterstützung für sportliche Aktivitäten bis zu 300 EUR im Jahr
• die Möglichkeit auf eine arbeitgeberfinanzierte Altersversorgung



Bitte geben Sie ihre Gehaltsvorstellungen sowie den frühestmöglichen Eintrittstermin an. 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die Sie bitte richten an: 

ASB Regionalverband Ostbrandenburg e.V. 
Personalabteilung z.H. Bianca Liedke 
Zehmeplatz 12 
15230 Frankfurt (Oder) 

oder per E-Mail (im PDF Format) 

bianca.liedke@asb-ostbrandenburg.de 

Für Rückfragen steht Ihnen unsere Personalsachbearbeiterin Frau Bianca Liedke unter 
der Telefonnummer 0335 387 284 30 gern zur Verfügung. 

mailto:poetzsch@asb-frankfurt-o.de

